出让方进场应提交材料

出让方进场从事产权交易活动，应与中心签订《企业国有产权进场交易协议书》后提交申请及资料，办理登记手续。

一、应提交的书面材料

1、按照要求填写《产权出让申请书》并提供电子版本；
2、按照格式要求准备挂牌公告内容并提供电子版本；

3、出让方的资格证明，包括营业执照复印件、组织机构代码证复印件、章程、法定代表人身份证明复印件、经办人身份证明复印件和法定代表人授权委托书；
4、产权权属证明（企业国有产权登记证明复印件、股权托管登记证明复印件或出资证明复印件）；

5、出让标的企业的基本情况（企业营业执照复印件及工商部门提供的电脑查询单、组织机构代码证复印件、企业章程）；

6、产权转让方案及产权转让行为的内部决策情况和批准情况（根据单位性质出让方和出让标的企业分别提交决议；出让方向主管部门、政府或国有资产管理机构提交的请示及相关文件的批复；涉及职工权益的应出具出让标的企业职工安置方案、职工代表大会决议和标的企业所在地劳动保障部门核准的书面文件）；

7、出让标的企业的财务审计报告和产权出让申请前一个月财务报表（包括资产负债表和损益表）；
8、出让标的企业的资产评估报告及国有资产监管机构核准或备案文件；
9、对受让方条件的基本要求(受让企业资质、财务状况、商业信誉、经营情况、管理能力、资产规模、职工安置、付款方式等)；意向受让方是否符合受让方条件的判断标准及其解释；
10、债权金融机构出具的债权处理意见书（仅在转让企业国有产权导致出让方不再拥有控股权地位时提供）；

11、律师事务所的法律意见书（内容包括：一是对出让标的企业主体资格发表意见，二是对出让标的企业的资产状况是否存在法律障碍发表意见，三是对资产处置程序合法、合规发表意见，四是对资产处置方案的合法性发表意见，五是对出让方是否有处置权发表意见，六是律师认为需要说明的其他问题，七是结论性意见）；

12、管理层是否拟参与购买企业国有产权，拟参与购买的应提交经济责任审计报告，出具管理层拟购买国有产权承诺书；有限责任公司老股东是否行使优先购买权；该项目是否限制外资参与购买；

13、其他需要披露的事项(包括转让方或标的企业宣传照片)。

二、材料的外观形式

1、用纸、印装格式。提交材料用纸幅面采用国际标准A4型；

2、提交材料为复印件的，应在提交材料的复印件右上方加盖提交材料单位的公章，并注明提交人姓名（“提交人：XXX”）。单份文件页数较多，应加盖骑缝章；

3、提供文件目录并附电子版本。

授权委托书

委托人： 

授权代表：

受托人： 

工作单位： 

身份证号码：

经本单位同意，委托         全权办理               项目挂牌转让的一切事宜。受托人在委托权限内所从事的民事行为，本单位均予承认。
委托期限      年   月    日起至办理结束止。

                        委托人：（盖章）

                        授权代表：

受托人：

年  月  日

（受托人身份证复印件）
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